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Verbis Wirtualny Dziekanat
System obsługi toku studiów
E-dziekanat
Wirtualny indeks
System obsługi uczelni
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Wybierz Wnioski → Pomoc materialna
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Na ekranie pojawią się 4 kontenerki: 
„Do wyjaśnienia”

„Do złożenia”
„Złożone”

„Historyczne”

W celu przejścia do wypełniania 
wniosku należy kliknąć w odpowiedni 

przycisk „Wypełnij”, znajdujący się 
na końcu wiersza danego stypendium
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Stypendium socjalne 
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W celu złożenia wniosku 
o stypendium socjalne kliknij w przycisk 

„Wypełnij”. 
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Na ekranie pojawiają się 3 zakładki:
- Regulacje prawne

- Dokumenty do pobrania 
- Wniosek

W zakładce „Regulacje prawne”, 
znajdują się wszystkie ustawy, 

regulaminy oraz informacje dotyczące 
przyznawania stypendium socjalnego

na Twojej uczelni



27.09.23 7© 2020 Verbis - wszystkie prawa zastrzeżone

W zakładce „Dokumenty do pobrania”, 
znajdują się wszystkie dokumenty 
dotyczące stypendium socjalnego, 

które możesz pobrać.
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W zakładce „Wniosek” znajduje się
podstawowe informacje, 
które musisz uzupełnić.

System automatycznie uzupełni 
wszystkie studia,

 które realizowałeś na tej uczelni.
Twoim zadaniem jest uzupełnienie tabeli 

o inne studia ukończone lub 
kontynuowane na innych uczelniach 

W tym polu wprowadź
 nr rachunku bankowego, 

na który chcesz otrzymywać stypendium
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Jeśli ubiegasz się o stypendium socjalne 
w zwiększonej wysokości, zaznacz „Tak”

oraz uzupełnij Uzasadnienie. 

Po wprowadzeniu wszystkich informacji, 
kliknij w przycisk „Zapisz i przejdź dalej”
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Wprowadź dane swojej rodziny:
Imię i nazwisko, rok urodzenia,

 stopień pokrewieństwa 
każdego członka rodziny

W tym polu zaznacz wszystkie rodzaje 
osiągniętych dochodów przez 

danego członka rodziny. 

Kolejne wiersze tabeli możesz 
dodać przy pomocy zielonego plusika.

Po wprowadzeniu informacji kliknij 
przycisk „Zapisz i przejdź dalej”
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Po najechaniu myszką na Rodzaj dochodu 
W dymku pojawią się informacje jaki 

dochód wchodzi w skład 
tego rodzaj dochodu. 

Po oznaczeniu wszystkich osiąganych 
przez członków rodziny dochodów

 kliknij przycisk „Zapisz i przejdź dalej”
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Uzupełnij pola kwotami 
z odpowiednich dokumentów

W przypadku gdy na zaświadczeniu 
kwota dochodu,  podatku i składek współmałżonków 

jest ujęta w jednej pozycje to każdej osobie z zaświadczenia 
wprowadź połowę kwoty dochodu, podatku i składki.  
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Uzupełnij pola odpowiednimi 
wartościami z zaświadczeń.UWAGA !!!

Obszar gruntów o łącznej powierzchni 
nie przekraczającej 1 ha lub 1 ha przeliczeniowy 

nie wlicza się do dochodu.
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Na ekranie pojawia się podsumowanie 
dochodów Twojej rodziny 

Kliknij przycisk „Dalej” aby przejść 
do kolejnego etapu składania wniosku
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Na tym etapie możesz dodać załączniki
 dotyczące uzyskanych dochodów 
przez kolejnych członków rodziny.  

Aby złożyć wniosek kliknij w przycisk 
„Zapisz i przejdź dalej”
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Następnie kliknij w przycisk „Zapisz i złóż wniosek”
 i kliknij w pozycję z rozwijanego menu.
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Jeśli wpisałeś błędny nr rachunku bankowego, 
na który chcesz otrzymywać stypendium 

system nie pozwoli przesłać wniosku.
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Złożone przez Ciebie wnioski
 znajdują się w kontenerku „Złożone”,

Tu możesz monitorować stan wniosku



27.09.23 19© 2020 Verbis - wszystkie prawa zastrzeżone

1. Jeśli wniosek będzie gotowy do wydruku 
jego stan zostanie zmieniony na „Do wydruku”. 

2. W celu wydrukowania wniosku, 
kliknij w rodzaj wniosku
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3. A następnie kliknij w przycisk 
„Wydruk wniosku”
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Jeśli wniosek zostanie cofnięty do poprawy
pojawi się on w kontenerku „Do wyjaśnienia”, 

a stan wniosku zmieni się na „Cofnięty do poprawy” 

W celu poprawienia wniosku kliknij w jego rodzaj.
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Następnie kliknij w przycisk „ Popraw wniosek” 
i wprowadź we wniosku niezbędne poprawki 
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Stypendium Rektora 
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W celu złożenia wniosku 
o stypendium Rektora kliknij w przycisk 

„Wypełnij”. 
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Na ekranie pojawiają się 3 zakładki:
- Regulacje prawne

- Dokumenty do pobrania 
- Wniosek

W zakładce „Regulacje prawne”, 
znajdują się wszystkie ustawy, 

regulaminy oraz informacje dotyczące 
przyznawania stypendium Rektora

na Twojej uczelni
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W zakładce „Dokumenty do pobrania”, 
znajdują się wszystkie dokumenty 
dotyczące stypendium Rektora, 

które możesz pobrać.
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W zakładce „Wniosek” znajduje się
podstawowe informacje, 
które musisz uzupełnić.

System automatycznie uzupełni 
wszystkie studia,

 które realizowałeś na tej uczelni.
Twoim zadaniem jest uzupełnienie tabeli 

o inne studia ukończone lub 
kontynuowane na innych uczelniach W tym polu wprowadź

 nr rachunku bankowego, 
na który chcesz otrzymywać stypendium

Po wprowadzeniu wszystkich informacji, 
kliknij w przycisk „Zapisz i przejdź dalej”
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Jeśli chcesz złożyć wniosek o stypendium Rektora 
na podstawie wysokiej średniej, 

Kliknij w przycisk „Pobierz”, system 
uzupełni to pole Twoją średnią za zeszły rok.

Jeśli chcesz złożyć wniosek o stypendium Rektora
na podstawie osiągnięć,

Kliknij w przycisk zielonego plusa przy 
odpowiednim rodzaju osiągnięć.
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Następnie kliknij w zielony plusik przy 
odpowiedniej kategorii osiągnięcia 

Pojawi się tabela w której musisz 
wprowadzić opis swojego 

osiągnięcia.(nazwę, datę i miejsce) 
Jeśli posiadasz kilka osiągnięć z danej grupy 

kliknij kolejny raz w zielony plusik, 
pojawi się kolejny wiersz tabeli 

W tym miejscu wgraj skan dokumentu 
potwierdzającego to osiągnięcie.
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W celu przejścia 
do kolejnego etapu składania wniosku i zapisania

informacji kliknij w przycisk 
„Zapisz i przejdź dalej”
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W celu przesłania wniosku 
kliknij w przycisk „Zapisz i złóż wniosek”
 i wybierz pozycję z rozwijanego menu.
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    Stypendium dla osób niepełnosprawnych
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W celu złożenia wniosku 
o stypendium dla osób niepełnosprawnych

 kliknij w przycisk 
„Wypełnij”. 
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Na ekranie pojawiają się 3 zakładki:
- Regulacje prawne

- Dokumenty do pobrania 
- Wniosek

W zakładce „Regulacje prawne”, 
znajdują się wszystkie ustawy, 

regulaminy oraz informacje dotyczące 
przyznawania stypendium 

dla osób niepełnosprawnych
na Twojej uczelni
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W zakładce „Dokumenty do pobrania”, 
znajdują się wszystkie dokumenty 

dotyczące stypendium 
dla osób niepełnosprawnych, 

które możesz pobrać.
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Jeśli chcesz złożyć wniosek o stypendium 
dla osób niepełnosprawnych 

Uzupełnij podstawowe informacje:
- Stopień niepełnosprawności 

- Czy orzeczenie wydane na stałe, jeśli nie to podaj datę do kiedy 
W załączniku możesz dodać skan orzeczenia.

Klikając w zielony plusik możesz 
dodać przyczyny niepełnosprawności 
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Po wprowadzeniu wszystkich informacji kliknij 
„Zapisz i przejdź dalej”

Jeśli posiadasz kilka przyczyn 
niepełnosprawności, kolejne możesz 

dodać klikać jeszcze raz w zielony plusik 
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W celu przesłania wniosku 
kliknij w przycisk „Zapisz i złóż wniosek”
 i wybierz pozycję z rozwijanego menu.
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Zapomoga



27.09.23 40© 2020 Verbis - wszystkie prawa zastrzeżone

W celu złożenia wniosku 
o zapomogę kliknij w przycisk 

„Wypełnij”. 
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Na ekranie pojawiają się 3 zakładki:
- Regulacje prawne

- Dokumenty do pobrania 
- Wniosek

W zakładce „Regulacje prawne”, 
znajdują się wszystkie ustawy, 

regulaminy oraz informacje dotyczące 
przyznawania zapomogi

na Twojej uczelni
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W zakładce „Dokumenty do pobrania”, 
znajdują się wszystkie dokumenty 

dotyczące zapomogi, 
które możesz pobrać.
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W tym polu wprowadź
 nr rachunku bankowego, 

na który chcesz otrzymywać zapomogę

System automatycznie uzupełni 
wszystkie studia,

 które realizowałeś na tej uczelni.
Twoim zadaniem jest uzupełnienie tabeli 

o inne studia ukończone lub 
kontynuowane na innych uczelniach 

W zakładce „Wniosek” znajduje się
podstawowe informacje, 
które musisz uzupełnić.
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Jeśli chcesz złożyć wniosek o zapomogę
Uzupełnij podstawowe informacje:

- Ewentualne nadzwyczajne wydatki
-informacje czy ubiegałeś/łaś się o zapomogę w tym roku akademickim

- informację czy otrzymałeś w tym roku akademickim zapomogę
- uzasadnienie

Po wprowadzeniu wszystkich informacji kliknij 
„Zapisz i przejdź dalej”
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Aby złożyć wniosek kliknij w przycisk 
„Zapisz i złóż wniosek”, 

kliknij w wartość z rozwijanego menu.
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