KOMUNIKAT
Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta w Wroctawiu

z dnia 12 marca 2021 roku

W sprawie zmiany organizacji pracy pracownikow administracji

zatrudnionych w Akademii Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta

we Wroclawiu.

- Pracownicy niebedacy nauczycielami akademickimi bedg pracowali w zespotach,
ktore nie beda miaty ze soba osobistego kontaktu.

. Dyzury beda ustalane przez bezposrednich przetozonych na kolejny tydzien,
z zastrzezeniem, iz nowy harmonogram pracy zapewni sprawne funkcjonowanie
Dzialu w pelnym zakresie jego obowigzkow.

. Zestawienia zespoléw o ktérych mowa w pkt. 1 kierownicy administracyjny oraz
samodzielni pracownicy zobowigzani sa do przesytania do Zastepcy Kanclerza
ds. Organizacyjno-Kadrowych w Wyznaczonym przez niego terminie.

. Pracownicy wypelniajacy swoje obowigzki stuzbowe zdalnie tj. z miejsca
zamieszkania pozostaja do dyspozycji pracodawcy w godzinach pracy.

. Informuje si¢ wszystkich pracownikow ASP, iz okres pracy zdalnej nie jest okresem
dodatkowego urlopu, ale normalnym czasem pracy z zastrzezeniem zmiany miejsca
wykonywania pracy.

. Obowigzki  stuzbowe majg by wykonywane z uzyciem narzedzi
teleinformatycznych.

. Wszelka korespondencija stuzbowa z pracownikami obowigzkowo odbywa
si¢ za posrednictwem elektronicznej poczty stuzbowej lub za posrednictwem
telefonow.

W przypadkach naglych, dokumenty moga by¢ przekazane na portiernie w zaklejonej
kopercie z imieniem i nazwiskiem oraz jednostka organizacyjna, w ktérej pracuje
pracownik, do ktérego adresowana jest koperta.

- W zwiazku z obowigzkiem uczelni dotyczacym przesytania raportu na temat skutkow
COVID-19, utrzymuje sie obowigzek przekazywania informacji

w formie mailowej przez wszystkie dzialy uczelni zajmujace si¢ pracownikami,



studentami i doktorantami na temat kwarantanny, izolacji, przebywania w szpitalu
z podejrzeniem zakazenia oraz informacji o zakazeniu. Informacje t¢ nalezy
przekazywac na adres: m.szumiejko@asp.wroc.pl - wlacznie z dniami wolnymi.
Obowigzek ten dotyczy réwniez studentéw i doktorantéw.

10. Zobowigzuje si¢ pracownikéw do biezacego $ledzenia informacji zamieszczanych na
stronie internetowej ASP oraz przekazywanych droga mailowa.

11. Nowa organizacja pracy wchodzi w zycie z dniem 15 marca 2021r. i obowiazujg do

odwotania.

Do wiadomosci:

e kierownicy jednostek organizacyjnych;
e samodzielni pracownicy;

e tablice ogloszen.



